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  根据《厦门南洋职业学院关于学生违纪处分的规定》精神，为公开、公平、公正和规范违纪学生处分程序与权限，妥善处理违纪学生，以达到教育广大同学的目的，特制订本实施细则：
  第一条  及时了解和掌握违纪事实。学生发生违纪事件后，二级学院学工负责人应及时组织辅导员多方査实违纪情况，形成书面调査材料，提出处分意见报送学生工作处审核处理；属于严重违纪事件，学校保卫部门应尽速査淸违纪亊实，形成书面报告，并与二级学院、学生工作处共同商定提出处分意见上报分管校领导。
  第二条  做好违纪学生的思想工作。在初步掌握学生的违纪事实后，要及时与当事学生见面核实情况，帮助学生认淸违纪事实，端正认错态度，要求学生自觉提交违纪认错的书面报告。
  第三条  组织听证评议。在基本掌握违纪事实后，二级学院学工负责人，必要时可组织由学生代表、相关部门人员、辅导员代表以及违纪学生本人参加的听证会。充分尊重违纪学生的申辩权利，听取其他学生和老师代表的评议意见。
  第四条  研讨处分意见。二级学院学工负责人和有关辅导员、班主任，应根据学生的违纪事实、错误性质、认错态度和学校学生违纪处分规定等各方面的情况，综合研讨并提出处分意见。
  第五条  报送处分意见。在二级学院研讨违纪学生处分意见后，由违纪学生的辅导员，按规定填写《厦门南洋职业学院学生违纪处分申报表》，签署辅导员对违纪学生的处分建议，送二级学院领导签署处分意见后，附上“违纪学生个人认错检讨材料”、“二级学院的违纪调查报告材料”，于7日内报送学生工作处。学生工作处在收到二级学院报送的违纪学生处分材料后，根据学生的错误情况、二级院的处分建议、有关部门的处分建议和学生违纪处分规定，综合评估审核，研究确定报送意见。
  第六条  	学生处分权限。凡属于警告、严重警告、记过、留校察看处分的，且违纪事实清楚，可由分管学生工作的校领导直接签字批示，由学生工作处下发处分决定；开除学籍处分，由学生工作处审核后，报送党政办公室，再由党政办公室呈报校长办公会研究决定，并由学校下发处分决定。
  第七条  处分决定公告。二级学院在收到违纪学生处分决定后，首先应由辅导员将处分决定送达违纪学生本人，并找其谈话做好思想教育工作。处分决定一般情况下应公开通报，以此教育违纪学生本人和广大同学。
第八条  	处分决定一经公告立即开始执行。如果本人不服，应提出书面申诉报告送学校“学生申诉处理委员会”。对学生的申诉，学校“学生申诉处理委员会”应及时复查并将复查结果通知本人。但在复查期间，不得以任何理由停止处分决定的执行。
第九条	  受纪律处分的学生，其处分决定装入本人档案，不得撤出。处分后有显著进步表现的，可在处分决定一年后，由受处分学生本人主动提交撤销处分申请，并提交《厦门南洋职业学院学生撤销处分申请表》，经辅导员、二级学院院学工负责人、学生工作处逐级评议审定后，由学生工作处给予撤销处分决定，并归入本人档案。
    第十条  学生违纪处分办理完毕后，有关部门的承办人，应将处分决定及有关原始材料交至本单位的文档管理人员立卷归档，并长期保存。
 第十一条 本规定解释权属于学生工作处。




